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I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA
1. Pareigybés grupé¢ - specialistai.
2. Pareigybés lygis — B.
3. Ukvedj priima j darbg ir i§ darbo atleidzia mokyklos direktorius, pagal Lietuvos Respublikos
istatymus.
4. Ukvedys tiesiogiai pavaldus jstaigos direktoriui.
5. Ukvedziui pavaldils sargai, kiemsargis, valytojas, pastaty priezitiros darbininkas, mokytojy
II. PASKIRTIS
6. Ukvedzio pareigybé skirta riipintis Garliavos lopselio-darZelio ,,Egluté Gikiniais reikalais.
III. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI EINANCIAM UKVEDZIO PAREIGAS
7. Ukvedziu gali dirbti asmuo, turintis ne Zemesnis kaip aukStesnysis i$silavinimas ar specialusis
vidurinis i$silavinimas, jgyti iki 1995 mety.
8. Ukvedys privalo zinoti LR Zmogaus saugos darbe jstatymus, civilinés saugos, prie$gaisrinés
saugos taisykles, LR darbo kodeksa, LR vieSyjy pirkimy jstatyma, Lietuvos higienos normy
reikalavimus.
9. Ukvedys pasiraso visiSkos materialinés atsakomybés sutartj.
IV.FUNKCLJOS
10. Ukvedys vykdo $ias funkcijas:
10.1. organizuoja ir kontroliuoja aptarnaujancio personalo darba;
10.2. vykdo pirkimo organizatoriaus funkcijas pagal nustatyta mazos vertés pirkimy tvarka;
10.3. rengia civilinés saugos mokymo planus ir civilinés saugos parengties ekstremalioms
situacijoms planus, organizuoja civilinés saugos pratybas, atsako uz evakuaciniy plany
tinkamuma;
10.4. uztikrina priesgaisrinés saugos ir darbo saugos taisykliy laikymasi, instruktuoja
darbuotojus, registruoja instruktavimo zurnaluose;
10.5. organizuoja zaidimo aiksteliy ir patalpy jrangos, pastato, inventoriaus, aps$vietimo,
apsildymo, ventiliacijos, vandentiekio, kanalizacijos ir kity inZinieriniy sistemy kontrol¢ bei
uztikrina tinkamg ir saugy jrenginiy eksploatavima, organizuoja remonto darbus;
10.6. organizuoja kasmetinj inventoriaus ir pagrindiniy priemoniy inventorizacijg, panaudoty
medziagy, inventoriaus nuraS§yma, asmeniniy apsauginiy priemoniy iSdavima;
10.7. organizuoja metrologiniy matavimo prietaisy patikra;
10.8. organizuoja ir vykdo minksto inventoriaus (patalynés, ranksluosciy) priémimg - iSdavima
skalbimo paslaugos tiekéjams ir grupéms (mokytojy padéjéjoms);
10.9. tvarko darbuotojy (iSskyrus pedagogy personala) darbo ir atostogy grafikus bei veda darbo
apskaitos Ziniara$cius;
10.10. vykdo gryny pinigy uz darbuotojy maitinimg priémima, apskaitg ir saugojima;
10.11. vykdo direktoriaus, jo jgalioty asmeny, kontroliuojanciy pareigtiny teisétus nurodymus.
IV. ATSAKOMYBE
11. Ukvedys atsako uz kokybiskg savo funkcijy vykdyma.

12. Ukvedziui uz pareigy nevykdyma arba netinkamg vykdymg taikoma LR jstatymy nustatyta
drausming, administraciné, materialiné ir baudziamoji atsakomybé, priklausomai nuo pazeidimo
aplinkybiy ir pasekmiy.

Pareigybés aprasymq gavau, susipaZinau, sutinku, vykdau.

(vardas, pavarde) (parasas) (data)



